Warszawa, dn. 8 lipca 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge: wdrozenia, udzielenia licencji oraz wsparcia technicznego dla systemu
informatycznego ,generator wnioskéw” do obstugi procedur dotacyjnych

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka 50/54 zaprasza do ztozenia oferty w trybie zapytania
ofertowego na ustuge wdrozenia, wsparcia dla systemu informatycznego ,generator
wnioskéw” do obstugi procedur dotacyjnych oraz licencje na jego uzytkowanie na okres 9
miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci
zamowienia i moze zakonczyc sie bez udzielenia zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest z wytgczeniem
stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (§j. Dz.U. z
2023 r., poz. 1605 z zm.), ze wzgledu na szacunkowg wartos¢ zamowienia mniejszg niz 130
000 zt netto.

Zamawiajgcy, korzysta obecnie z systemu informatycznego ,Witkac”,

Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie rozwigzania rownowaznego (systemu rownowaznego)
z zastrzezeniem, ze Wykonawca bedzie zobowigzany udowodni¢, ze oferowany produkt
spetnia wszystkie wymagania dla systemu réwnowaznego, przedstawiajac, wraz z ofertg,
odpowiednie specyfikacje i opisy. Zatgczony opis ma by¢ na tyle szczegdtowy, by Zamawiajgcy
przy ocenie ofert mogt oceni¢ spetnienie wymagan dotyczacych parametrow technicznych
rozwigzania oraz mogt rozstrzygngd, czy zaproponowane przez Wykonawce rozwigzanie, jest
rownowazne.

Brak zatgczenia szczegdtowego opisu rozwigzan rownowaznych w stosunku do opisanych
ponizej w OPZ, bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zaoferowany rownowazny produkt, ma by¢ produktem gotowym
do wdrozenia.

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wdrozenia oraz wsparcia dla systemu
informatycznego ,generator wnioskdw" do obstugi procedur dotacyjnych oraz licencja na

jego uzytkowanie. Generator wnioskow winien zawierac nastepujgce elementy:

Ogodlne wtasciwosci systemu:



a. Odwzorowanie w systemie struktury jednostki ogtaszajgcej konkursy
(jednostka / wydziaty (+ pracownicy) / konkursy) i mozliwos¢ roznicowania ustawien
systemu w zaleznosci od poziomu struktury.

b.  Mozliwos¢ wigczania dostepu do ustawien w zaleznosci od poziomu struktury
(roli), do ktorej przypisany jest uzytkownik.

C.  Wyszukiwanie i przeglgdanie wszystkich konkursow/naboréw wprowadzonych
do systemu przez inne podmioty.

1. Modut ogtaszania konkurséw:
a. Parametryzowanie i publikowanie ogtoszen o konkursach ofert.
Kreator konkursu umozliwiajgcy wprowadzenie parametréw naboru, w tym tytutu
naboru, termindw ogtoszenia, rozpoczecia i zakonczenia naboru, okresu realizacji
zadania, limitu wktadu wiasnego finansowego, osobowego i rzeczowego, limitu
Srodkéw na oferte, mozliwos¢ wnoszenia wkiadu osobowego, rzeczowego |
finansowego, wymagalnosc szczegdtowego opisu rezultatow zadania, kosztorysu,
harmonogramu. MozliwosC wyboru zakresu pdl do wyswietlenia w formularzu
elektronicznym (zgodnie z wzorem formularza przedstawionym do implementadji).
b. Tworzenie (kopiowanie) konkursow na podstawie wczesniej opublikowanych.
C.  Mozliwos¢ dotgczania wzoréw zatgcznikéw i dokumentacji konkursowej do
ogtoszenia konkursowego.
d. Mozliwos¢ szybkiego dostepu i przeglagdania konkurséw w kluczowych fazach
tj. trwa nabdr, trwa ocena, rozstrzygniete itp.

2. Modut przygotowywania ofert:
a. Mozliwos¢ implementacji w systemie dowolnego wzoru wniosku/oferty
do wypetnienia przez Wnioskodawcow/Oferentow.
b. Elektroniczny formularz oferty moze zawierac rubryki niewidoczne na wydruku
oferty, stuzgce do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta
organizadji).
C. Autozapis i zapis manualny ofert bedgcych w fazie opracowania; mozliwosc
edytowania oferty (sprawozdania) na kazdym etapie, do czasu jej wystania.
d. Automatyczny kalkulator zaimplementowany na poziomie budzetu formularza
ofertowego, obliczajgcy wartosci catkowite kosztow na podstawie informacji o
cenie jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wktadu. Kalkulator oblicza
zgodnos¢ wysokosci wktadow wiasnych (catkowitego, finansowego i osobowego) z
oczekiwanymi przez ogtaszajgcego konkurs, informuje oferenta o wprowadzeniu
nieprawidtowych wartosci oraz wartosciach oczekiwanych.
e. Blokada ztozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajgca ztozenie
oferty w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pol, zawierajacej
nieprawidtowe dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokosci wktaddw lub
catkowite koszty zadania.
f. Mozliwos¢ dotgczania zatgcznikow do oferty i blokada mozliwosci ztozenia
oferty bez wymaganych zatgcznikow.
g. Mozliwos¢ udostepniania ofert pomiedzy uzytkownikami (po stronie wiasciciela
oferty) m.in. do wgladu, edycji, ztozenia lub dalszego udostepniania, a takze
udostepniania do edydji sprawozdania.
h. Mozliwosc eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .json.



i. Mozliwosc dysponowania przez Oferentdw bazg i historig wiasnych ofert.

j. Generowanie potwierdzenia ztozenia wniosku/oferty.

k. Oznaczanie ofert unikatowg sumg kontrolna.

. Organizator konkursu ma mozliwos¢ podgladu liczby i tresci
przygotowywanych ofert (uzyskanie dostepu do tresci oferty moze wymagac
podania uzasadnienia potrzeby wgladu i jest odnotowywane w systemie) i ich
podstawowych parametrow tj. podmiot sktadajgcy, catkowite koszty realizacji
zadania, wysokosc kwoty wnioskowane;.

m. Filtrowanie ofert wg zadan zadeklarowanych w konkursie oraz na
poszczegdlnych etapach wg status oferty, status umowy.

n. Filtrowanie ofert wg krajow.

0. Filtrowanie ofert po unikatowych numerach Beneficjenta (np. Numer ORPEG).
p. Mozliwos¢ pobierania ofert ztozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie)
w formacie gotowym do wydruku (pdf).

g. MozliwosC edycji nazwy oferenta z poziomu systemu (poprawienie np.
literowek), umozliwiajgce procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez
koniecznosci zwracania sie do oferenta o poprawe btedu.

r. Automatyczne nadawanie statusu ofertom:

. oferty oczekujgce (edytowane przez oferentow, przed ztozeniem do
konkursu)

. oferty ztozone

. ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie

o ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie

. oferty dofinansowane

. oferty w trakcie poprawy

. oferty poprawione

. oferty wycofane

s. Mozliwos¢ odblokowywania ofert do poprawy (pojedynczo i w pakietach) wraz
z mozliwoscig przekazania informacji o oczekiwanych zmianach, okreslaniem
terminu na wprowadzenie zmian, sekcjach wniosku odblokowywanych do edydji,
ustalenia mozliwych do wprowadzenia wartosci aktualizowanego budzetu.

t. Wyszukiwanie ztozonych ofert po: tytule oferty, nazwie Oferenta, okresie
ztozenia oferty, kraju, ktorego dotyczy.

u. Mozliwos¢ porownywania wersji oferty.

v. Mozliwos¢ edycji nazwy Oferenta z poziomu systemu (poprawienie np.
literowek) umozliwiajgce procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez
koniecznosci zwracania sie do oferenta o poprawe btedu.

3. Modut oceny formalnej i merytorycznej ofert:
a. Ocena formalna i merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez
wielu uzytkownikow jednoczesnie.
b. Mozliwos¢ wigczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez
mozliwosci dokonywania oceny.
C. Mozliwos¢ sktadania oswiadczen przez osoby oceniajgce, wydruk oswiadczen.
d. Mozliwos¢ ustawienia liczby ekspertow oceniajgcych jedng oferte.
e. Mozliwos¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajacych do oceny
pojedynczej osobie oceniajace.



f. Mozliwos¢ losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz
filtrowania ofert przypisywanych do oceny wg zadan wyodrebnionych w
poszczegdlnych naborach.

g. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej z
odpowiedziami: spetnia, nie spetnia, nie dotyczy, do poprawy.

h. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny merytorycznej
zgodnych z procedurami przyjetymi w jednostce; mozliwos¢ grupowania
kryteriow merytorycznych w bloki; mozliwos¢ nadawania kryteriom wartosci
punktowych (w tym na skali nieciggtej).

I.  Mozliwos¢ wprowadzania réznorodnych parametréw oceny m.in. liczba osob
oceniajgcych pojedynczg oferte, minimalna/maksymalna wartos¢ punktowa
kryterium, minimalna wymagana do uzyskania oceny pozytywnej wartosc
punktowa oceny, wartos¢ réznicy w ocenie skutkujgca koniecznoscig
wprowadzenia oceny rozstrzygajgcej i innych.

j. Wyswietlanie ocenianej oferty i kryteriow oceny na jednym ekranie. Kryteria
oceny sg widoczne niezaleznie od przeglagdanego fragmentu oferty.

k. Mozliwos¢ podpisywania oferty podpisem elektronicznym.

l. Mozliwos¢ wprowadzania przez osoby oceniajgce uzasadnien i komentarzy do
oceny, ktore sg wigczane w tres¢ karty oceny formalnej/merytorycznej.

m. Mozliwos¢ odblokowywania dokonanej oceny formalnej i merytorycznej przez
administratora instytucji.

n. Mozliwos¢ edydji oceny przez administratora instytucji.

0. Mozliwos¢ publikowania do wiadomosci oferentéw kart oceny formalnej
I merytorycznej.

p. Mozliwos¢ wprowadzania przez poszczegolnych ekspertdw sugerowanej kwoty
dofinansowania.

g. Mozliwos¢ wymuszania statusu oceny niezaleznie od statusu oceny
wynikajgcego z ustalen komisji, oceny wnioskow.

r. Mozliwos¢ wydruku zestawien roboczych umozliwiajgcych konsultowanie
wynikow prac komisji z organem decyzyjnym.

Ss.  Mozliwos¢ wyswietlania karty oceny merytorycznej w roznych wariantach, m.in.
z wyszczegolnieniem sumy/Sredniej oceny kazdego eksperta w danym kryterium,
z podaniem sumy/Sredniej tgcznej oceny w kryterium.

t. Mozliwos¢ publikowania informacji o rozstrzygnieciu konkursu przy
zachowaniu petnej kontroli podmiotu organizujgcego konkurs, wraz z mozliwoscig
indywidualnego i grupowego komunikowania oferentom informadcji nt. statusu
oceny, decyzji o przyznaniu dofinansowania itp.

u. Mozliwos¢ zwracania oferty (sprawozdania) zawierajgcej btedy wraz z
mozliwoscig wskazania zakresu i pol do modyfikacji (np. na skutek popetnienia
btedu formalnego z mozliwoscig poprawy lub koniecznosci wprowadzenia zmiany
wysokosci dofinansowania i zakresu rzeczowego zadania) w wyznaczonym czasie.
v. Mozliwos¢ implementacji dedykowanego wzoru karty oceny.

4. Modut przygotowywania umaéw:
a. Mozliwos¢ implementadji w systemie dowolnego szablonu umowy.



b. Mozliwos¢ dostepu do szablonu dokumentdw dla administratora systemu po
stronie Instytutu, w celu dokonywania zmian w tresci umowy (w zaleznosci od

konkursu).

C. Automatyczne, seryjne wypetnianie umow na realizacje zadan na podstawie
wstepnie wprowadzonych danych operatora konkursu i pozgdanych parametrow
umow (wszystkie czesci umowy wymagajgce wypetnienia po stronie zleceniodawcy
Sg sparametryzowane - tj. do seryjnego wypetniania umow wystarczy wprowadzi¢
je tylko raz jako ustawienia systemu)

d. Automatyczne, seryjne wypetnianie umow na realizacje zadan na podstawie
danych zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).

e. Mozliwos¢ indywidualnej edycji umow.

f. Mozliwosc¢ przygotowania anekséw do umow.

g. Informowanie o statusie zleconego zadania:

na etapie negocjacji ostatecznego ksztattu umow - tworzenie umow:

przygotowane umowy
umowy uzupetnione
umowy do podpisu
umowy podpisane
umowy niepodpisane

na etapie realizacji zadan - aneksowanie umow:

wygenerowane aneksy
aneksy do podpisu
aneksy niepodpisane
aneksy podpisane

h. Mozliwos¢ wigczenia funkgji sktadania wnioskow o aneks przez oferentow za
pomocy systemu.

5. Modut sprawozdawczoSci:
a. Informowanie o statusie zleconego zadania:(na etapie sprawozdawczosci -
tworzenie sprawozdan):

sprawozdania nieztozone (przygotowywane przez oferentow, ale
formalnie nieztozone)

sprawozdania ztozone

sprawozdania do poprawy

sprawozdania poprawione

sprawozdania odrzucone

sprawozdania przyjete

b. Wstepne wypetnianie formularza sprawozdania:

danymi formalnymi oferenta zweryfikowanymi na etapie sktadania
oferty i podpisywania umowy,
danymi finansowymi z budzetu oferty

C. Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu
w tabelach z danymi finansowymi.
d. Weryfikacja rachunkowej czesci sprawozdania wzgledem zapiséw umowy:

zaznaczanie i wskazywanie wartosci przekroczen wzgledem zapisow
umowy w pozycjach kosztorysu



o zaznaczanie niezgodnych z terminem realizacji zadania dat wystawienia
dokumentow ksiegowych i dokonania zaptaty

e. W przypadku ztozenia sprawozdania zawierajgcego btedy mozliwosce
przekazania go oferentowi do poprawy, wraz z informacjg o oczekiwanych
zmianach.  Mozliwos¢  odblokowania  wskazanych  sekcji  formularza
przeznaczonych do poprawy. MozliwoSC ograniczenia czasu na korekte
sprawozdania.
f.  Porownywanie wersji sprawozdania.
g. Dotgczanie zestawien faktur i rachunkow.
h. Ocena sprawozdan on-line, mozliwa do wykonania przez wielu uzytkownikow
jednoczesnie. Mozliwos¢ wigczenia dodatkowego etapu oceny.
I. Mozliwos¢ wigczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez
mozliwosci dokonywania oceny.
j. Mozliwos¢ sktadania osSwiadczen przez osoby oceniajgce, wydruk oSwiadczen.
k. Mozliwos¢ ustawienia liczby ekspertdw oceniajgcych jedng oferte.
l. Mozliwos¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajacych do oceny
pojedynczej osobie oceniajgcej.
m. Mozliwos¢ losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz
filtrowania ofert przypisywanych do oceny wg obszarow zadan wyodrebnionych
w poszczegolnych naborach. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow
oceny z odpowiedziami: spefnia, nie spetia, nie dotyczy, do poprawy.
n. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteridw oceny.

6. Modut statystyczny:

a. Agregowanie i wysSwietlanie danych dot. przeprowadzanych konkurséw tj.
liczba iwartos¢ sktadanych ofert, catkowita wartos¢ wnioskowana ofert, liczba
ofert ocenionych pozytywnie formalnie/merytorycznie, wartosc
catkowita/wnioskowana ofert ocenionych pozytywnie, liczba przyznanych dotacji,
wartos¢ wnioskowana/przyznana dotacji.

b. Mozliwos¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego
przetwarzania w arkuszu kalkulacyjnym wg wzoru dostarczonego przez Instytut (w
szczegolnosci okreslajgcego zakres danych).

7. Modut komunikacyjny:
a. Mozliwos¢ wysytania korespondencji seryjnej do uzytkownikow systemu.
b. Mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidulanej do poszczegdlnych
Oferentow.
C. Wysytanie automatycznych powiadomien o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej
do poprawy.

8. Archiwizacja danych:
a. Wszystkie dane dotyczgce konkursow, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata
dokumentacja konkursowa jest caty czas dostepna w systemie.
b. Tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby.
C. Mozliwosc pobierania dokumentadji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie.

9. Modut szablonéw dokumentéw:



a. Mozliwos¢ tworzenia dowolnej tresci dokumentow zawierajgcych dane
przechowywane w systemie.

b. Mozliwos¢ generowania raportow w formacie CSV zawierajgcych dane
przechowywane w systemie w celu ich dowolnego sortowania oraz
opracowywania w zewnetrznych aplikacjach typu Microsoft Excel, LibreOffice, itp.

1. Termin realizacji zamdwienia:
Maksymalny termin realizacji: na okres 9 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

2. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich
wagi:
Kryterium cena: 100 %

Wartosc oferty z najnizszg ceng
X100

Wartosc oferty badanej

3. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w
postepowaniu (o ile zostaty okreslone w tresci zapytania) oraz takg, ktora uzyska najwiekszg
liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

4. Termin i sposéb sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.07.2024 r. do godz. 15:00.

Okreslenie miejsca i sposobu skfadania ofert:
e Oferty mozna przesytac drogg elektroniczng na adres e-mailowy:
kontakt@irjp.gov.pl
e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposob niz wymienione powyze).

5. Informacje dodatkowe:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 -
formularzu ofertowym i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym
powyzej;

2) W ofercie nalezy wskazac cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot
zamowienia oraz stawke podatku VAT;

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania osSwiadczen woli. Za
podpisanie oferty uznaje sie podpis elektroniczny lub wiasnoreczny podpis z pieczatka
imienng osoby(6b) upowaznionej(ych) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentadji



4)

Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wtasciwym dla
formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére powinno
zostac zatgczone przez Wykonawce do oferty;
Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:
4.1 Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zadawania pytan i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

4.2 Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie
pytania lub prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

4.3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o
czym niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.

6. Wszelkich informacji udziela Pani Ewa Wasilewska e-mail: ewa.wasilewska@irjp.gov.pl

7. Uwagi koncowe:

1)

2)

5)

6)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania o udzielenie
zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania;
Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych;

Zamawiajacy zastrzega, ze moze podjg¢ negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie

ceny oferty;

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszycC te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie Ilub
koszcie,

C) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi

Wykonawca;

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu

anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;
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7) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po
terminie skfadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakéw lub bteddw
W jej tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

9) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

10)  Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie. Informacje dotyczace prawa do
ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
znajdujg sie na stronie internetowej Instytutu.

Zatgczniki
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2- Klauzula informacyjna RODO



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Przedstawiam oferte na wykonanie zamdéwienia: ustugi wdrozenia, udzielenia licencji oraz
wsparcia technicznego dla systemu informatycznego ,generator wnioskéw” do obstugi procedur
dotacyjnych

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa//NIP/REGON
Imie i nazwisko:

Adres:
NIP:
Regon:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do
realizacji zamowienia:
Numer telefonu:

Adres e-mail:

2. Oferowanacena ... zt. brutto, w tym podatek VAT W WySOKOSCi.......ccvverennie. %



3. Oswiadczenia:

1. Zamodwienie dotyczy okresu 9 miesiecy.

2. Oswiadczamy, ze wuzyskaliSmy wszystkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia oferty.

3. Oswiadczamy, ze ceny oferty obejmujg wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak rowniez w nich
nieujete, a bez ktorych nie mozna zrealizowac przedmiotu zamdwienia.

4.  OsSwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte, zobowigzujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy/realizacji zamdwienia zgodnie z niniejszg
ofertg, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5. Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Oswiadczamy, ze zostaty spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0séb fizycznych, ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

7. Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z przepisami RODO,
innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

(data i podpis Wykonawcy)

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego



KLAUZULA INFORMACYJNA

DLA OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH WYKONAWCAMI ORAZ PRZEDSTAWICIELAMI
WYKONAWCOW W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-695) ul.
Nowogrodzka 50/54

Z kim moge sie kontaktowaé
w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem moich
danych osobowych?

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze sie Pan/Pani
kontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, wysytajac
korespondencje na adres e-mail: iod@irjp.gov.pl lub na podany wyzej adres siedziby
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie

Jakie sg cele i podstawa
prawna przetwarzania moich
danych osobowych?

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, tj. wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO, t].
wykonanie umowy, ktérej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczg, lub podjecie dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 5 ust. 1

iart. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
tj. wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zw. z realizacjg przez
administratora jego uzasadnionego interesu w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przedstawicieli Wykonawcy oraz ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1) Przeprowadzenie
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

w trybie przepiséw Prawa
zamowien publicznych,

a takze zawarcie i realizacja
umowy w sprawie
zamowienia publicznego;
Cel archiwalny realizowany
w interesie publicznym. 2

N
—
—

w
=

Komu sa przekazywane
(ujawniane) moje dane
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogg zostac:

1) udostepnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18
oraz art. 74 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnetrznym $wiadczacym ustugi na rzecz
Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie
- w szczegolnosci informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz prawne.

Czy moje dane osobowe sg
przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do
organizadji
miedzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przekazane poza Europejski Obszar Gospodarczy w
przypadku ich udostepnienia w ramach jawnosci postepowania.

Przez jaki okres bedg
przechowywane moje
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego, a nastepnie przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej
nadanej materiatom zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamdwienia
publicznego.

Jakie prawa mi przystuguja?

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;

2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;

3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO;

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
uzasadnionym interesem administratora.

Nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 21 RODO;

2) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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3) usuniecia Pana/Pani danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b oraz d
RODO.

Gdzie moge wnieé¢ skarge na
przetwarzanie moich danych
osobowych?

Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Instytut
Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie narusza
przepisy prawa, to moze Pan/Pani wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zrédto pozyskania danych
osobowych

Dane osobowe sg udostepnione przez podmioty uczestniczace w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Czy podanie przeze mnie
danych osobowych jest
obowigzkowe?

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczacych
jest obowigzkowe jako wymdg ustawowy, okreslony w przepisach Prawa zamdéwien
publicznych i zwigzany z Pana/Pani udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

Czy wobec mnie sg
podejmowane decyzje za
pomoca $rodkéw technicznych
bez udziatu cztowieka?

Wobec Pana/Pani nie s podejmowane decyzje za pomocg srodkéw technicznych
bez udziatu cztowieka (czyli decyzje opierajace sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

* RODO - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).




